الحمد لله وحده                                                                             …..  في : …/…./……
من السيد :  …….
ر.ب.ت.و : …… 
العنوان : ………

 إلى السيد المحترم :
مدير مصلحة توزيع الماء والكهرباء 
الموضوع :  شكاية باختلاس مادة الكهرباء
سلام تام بوجود مولانا الإمام و بعد،
            بعد تقديم أسمى عبارات الاحترام و التقدير  و علاقة بالموضوع المشار إليه أعلاه، يسعدني سيادتكم التقدم إليكم بهذه الشكاية والتي تتلخص فيما يلي: 
             حيث أن المدعو  ...... ..........  الذي يسكن  بسطح نفس المنزل  الواقع بالعنوان أعلاه أي ..................... ونظرا لكوني قد توصلت بعداد الكهرباء  رقم العقد: ............ و عداد الماء رقم العقد: ............. في اسمي الشخصي فإنني أستغلهما وحيدا دون أن يكون معي أي شريك في الاستفادة منهما إلا أن المشتكى به الذي في الأصل قد بنى سكناه بشكل غير قانوني أي بدون رخصة السكن والتصميم، علما أنه لا يتوفر على عداد الكهرباء، قام يوم ......  الموافق .../.../..... باختلاس مادة الكهرباء من الأسلاك الخارجية الخاصة بالشركة وربطها  يوم ...... بعداد وزود به منزله بطريقة احتيالية وغير قانونية.
                ولهذه الأسباب أرجو وألتمس منكم سيدي المدير أن تأخذوا شكايتي هاته بعين الاعتبار وأن تعطوا أوامركم قصد خروج لجنة مختصة لمعاينة النازلة بحضوري حتى يتم كشف ما فعله المشتكى به الذي أضر بسمعة المنزل والحي ككل وحتى لا يتم تحميلي مسؤولية أية اختلاسات مستقبلية من طرفه.
و في انتظار ذلك تقبلوا مني فائق التقدير و الاحترام و السلام
التوقيع .............
