الحمد لله وحده                                                     بتاريخ : ……………..
من السيد :  ……………………..
ر.ب.ت.و: .....................................
العنوان   :   ……………………


إلى السيد المحترم:
رئيس مصلحة الضرائب  ب...........
الموضوع : شكاية  
سلام تام بوجود مولانا الإمام و بعد،                 
                       بعد تقديم أسمى عبارات الاحترام و التقدير وعلاقة بالموضوع المشار إليه أعلاه، يسعدني ويشرفني سيادتكم التقدم إليكم بهذه الرسالة الإخبارية فيما يخص مطالبتكم لي بأداء الضريبة للفترة المتراوحة ما بين:
. ..................  و .......................
              الخاصة بالمحل  الكائن ……………………………… الذي أشغله (نوع التجارة)  الباتانتا رقم : ………………، علما أن المحلات التي لا يتجاوز دخلها السنوي الصافي 5000 درهم فإنها غير خاضعة لضريبة. 
                   ولأجل ذلك فإنني أرجو وألتمس منكم بكل احترام إصلاح هذا الخطأ الذي قد يكون نتج عن خطأ في النظام  أو ما شابه ذلك ، قصد إعفائي من أداء الضريبة السالف ذكرها.
و في انتظار ذلك تقبلوا مني فائق التقدير و الاحترام
و السلام
التوقيع : ..................
