الحمد لله وحده                                                                                    ………..

من السيد…………….
الساكن …………..….

إلـــــــــــــــى السيد: 
 مدير الوكالة الجماعية لتوزيع الماء والكهرباء ………..

الموضوع : طلب إخضاع عدادين للخبرة وأداء فاتورة الكهرباء بالتقسيط 

سلام تام بوجود مولانا الإمام وبعد ،

            علاقة بالموضوع المشار إليه أعلاه، يشرفني ويسعدني سيادتكم التقدم إليكم بطلبي هذا والرامي إلى تمكيني من أداء واجب الكهرباء الخاص بشهر ………. ……… بالتقسيط، إضافة إلى إخضاع العدادين للخبرة في أقرب الأجال.
وفي انتظار ذلك تقبلوا مني فائق التقدير والاحترام
والسلام 
التوقيع :  …………..

