
...................في/......./......../......


من السيد: ...............
العنوان:..................
مركز العمل:............


شــركة............
السيد المدير......



الموضوع : طلب استقالة


                    يرجى التكرم بقبـول إستقالتي من العمل في مركز ....لدي شركتكم الموقرة.... وذلك إعتبارا" من تاريخ
.../.../ 

                 كما أعلمكم باحترام فترة إخطار بالإستقالة ( شهر ) حسب فصول قانون الشغل، كما أتقدم بطلب شهادة خبرة من الفترة الزمنية التي بدأت بها العمل في شركتكم الموقرة ، و توصيل بتصفية كل حساب حسب مقتضيات قانون الشغل.


                  بعد إنتهاء فترة الإخطار بتاريخ .../...، سأكون حرا من كل إلتزام مهني إزاء الشركة.


وتفضلوا بقبول فائق الإحترام والتقدير



التوقيع
