الحمد لله وحده                                                      بتاريخ...................

من السيد: ........................
ر.ب.ت.و: ....................
العنوان الحالي:.....................

إلى السيد المحترم:
مدير  مصلحة توزيع الماء والكهرباء بمدينة.............


الموضوع : طلب  قصد تحويل عداد الماء


سلام تام بوجود مولانا الإمام وبعد،

علاقة بالموضوع المشار إليه أعلاه، يشرفني ويسعدني سيادتكم التقدم إليكم بهذا الطلب  والرامي إلى تحويل عداد الماء من السكنى ........................ إلى عنواني الحالي ............................. (رقم الجولة: -................... ، رقم الملف:.................، رقم الوثيقة: ................)

          ولهذه الأسباب أرجو وألتمس منكم سيدي المدير  المحترم اخذ طلبي هذا  بعين الاعتبار  والموافقة على تحويل العداد السالف الذكر في أقرب الآجال.

وفي انتظار ذلك تقبلوا مني سيادتكم فائق التقدير والاحترام والسلام 

التوقيع:.......................
