   في:………
  
      جمعية أباء وأمهات وأولياء أمور 
      تلاميذ مدرسة …………….


إلى السيد: 
رئيس المجلس البلدي لمدينة …………..

الموضوع: طلب معدات النظافة

سلام تام بوجود مولانا الإمام وبعد،
              علاقة بالموضوع المشار إليه أعلاه، يشرفنا ويسعدنا سيدي الرئيس، نحن رئيس جمعية أباء وأمهات وأولياء أمور تلاميذ مدرسة ………، أن نتقدم بطلبنا هذا، راجين منكم تزويدنا  بمعدات النظافة والتي تتلخص فيما يلي:
· …………….
· …………….
· ……………..
· …………….

             وفي انتظار ذلك تقبلوا منا فائق التقدير والاحترام ودمتم في خدمة الصالح العام. 
والسلام
إمضاء: الرئيس
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