…… في............ …
الاسم الشخصي والعائلي :  ...................  
العنوان :  ...................  
رقم الهاتف :  ...................  
البريد الالكتروني :  ...................  
 
إلى السيد : مدير شركة……………
عنوان الشركة :...................


الموضوع : طلب عمل لشغل منصب ( مختص في ................) 

        سيدي المدير ،
             لي عظيم الشرف أن أتقدم إليكم بطلبي هذا المتمثل في منحي منصب عمل في شركتكم المحترمة ، و هذا كمختص في ................
          حيث أحيطكم علما سيدي المدير أنني شاب من مواليد:................. بـ.......................حالتي العائلية:.................    و ستجدون رفقة  هذا الطلب سيرتي الذاتية التي تحتوي على كل المعلومات  المتعلقة بتجاربي المهنية السابقة.
وتقبلوا مني سيدي المدير فائق الاحترام و التقدير .
والسلام
الإمضاء:.................

