الحمد لله وحده                                                     بتاريخ.......................

من السيد: .......................
الحامل لبطاقة التعريف الوطنية رقم : ...............
والساكن  ب...........................
رقم الهاتف: ........................

إلى السيد المحترم:
عامل صاحب جلالة الملك على إقليم ..........

الموضوع :  طلب قصد العمل كعون سلطة أو كاتب إداري بإحدى الملحقات الإدارية ب.......

سلام تام بوجود مولانا الإمام وبعد،

                سيدي العامل المحترم،علاقة بالموضوع المشار إليه أعلاه يشرفني ويسعدني التقدم إلى سيادتكم الموقرة  بطلبي هذا.

                حيث أحيطكم علما أنني من مواليد ........ بإقليم ....... بتاريخ .............. متزوج، وأب ............، مستواي الدراسي .............، حاصل على ديبلوم في .....................، حاصل  على رخصة السياقة ورخصة الثقة، ذو  شعبية كبيرة داخل الحي والأحياء المجاورة والمدينة عامة كوني قد اشتغلت ............................ لفترة ليست بالقصيرة ساعدتني على تكوين شخصية وسمعة طيبة وسط العامة تساعدني على تولي منصب عون سلطة  أو كاتبا إداريا خدمة لمصالح المواطنين بالمدينة. 

               ولهذه الأسباب ارجو وألتمس من  سيادتكم  التفضل بإعطاء عنايتكم الكافية لطلبي هذا قصد تمكيني من الحصول على إحدى المناصب التي أسعى من خلالها خدمة مصالح المواطنين  بالمدينة أولا ثم توفير عمل قار ثانيا. 

     وتقبلوا مني سيدي العامل المحترم فائق التقدير والاحترام والسلام عليكم ورحمة الله 
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