الحمد لله وحده                                                                             ………………
من السيد: ………….
الحامل لبطاقة التعريف الوطنية رقم : ...............
العنوان: وال……………


إلى السيد المحترم:
مدير الوكالة الجماعية المستقلة لتوزيع 
الماء والكهرباء ……………

الموضوع :    طلب قصد أداء غرامة بالتقسيط

سلام تام بوجود مولانا الإمام و بعد،
               صلة  بالموضوع المشار إليه أعلاه، يشرفني ويسعدني سيادتكم التقدم إليكم بهذه الشكاية والمتمثلة فيما يلي: 
               حيث توصلت  بإشعار حول غرامة مالية تخص عداد الكهرباء المسجل باسم ................... بالمنزل الواقع ...............، والبالغ قدرها: .............. درهم.
               فبحكم مروري بظروف مادية قاهرة وقلة مواردي المالية فإنني أرجو وألتمس منكم سيدي المدير أن تقوموا بتخفيض المبلغ وأن يتم تقسيمه على شكل أقساط متساوية على......... أشهر، أستطيع توفيرها في تاريخها المحدد. 

            ولأجل هذا   أرجو وألتمس منكم وبكل احترام أخذ شكايتي هذه بعين الاعتبار والموافقة على طلبي المذكور، وتقبلوا مني فائق التقدير والاحترام . 
و السلام
التوقيع: ...............
