الحمد لله وحده                                                               ………… في : ……..
من السيد:  ………… 
الحامل لبطاقة التعريف الوطنية رقم : ………..
العنوان: ………..

إلى السيد المحترم:
ناظر الأوقاف ب……….

الموضوع : طلب موافقة قصد إصلاح محل

سلام تام بوجود مولانا الإمام و بعد،
              بعد تقديم أسمى عبارات الاحترام و التقدير وعلاقة بالموضوع المشار إليه أعلاه، يسعدني سيادتكم التقدم إليكم بهذا الطلب و الذي يتلخص فيما يلي:
            حيث قد سبق وأن اكتريت من نظارتكم المحل الكائن ……………….. بموجب عقد كراء مصادق عليه محرر بتاريخ ……………. و نظرا لتلاشي سقف المحل ما يسبب في تسرب المياه فإنني أوجه لكم طلبي هذا قصد منحي موافقتكم بغية إصلاح المحل على مستوى السقف  بما فيها عملية التقشير و التلبيس و وضع الزليج على مستوى الأرضية .
          و في انتظار جوابكم الذي لا شك في إيجابيته تقبلوا مني سيادتكم فائق التقدير والاحترام و أسمى عبارات الاحترام والتقدير. 
والسلام عليكم و رحمة الله تعالى و بركاته
التوقيع : .............
